Zarzadzenie Nr 55/2017
Wéjta Gminy Kuréow
z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie zasad prowadzenia w Urzedzie Gminy Kurdow, Centralnego Rejestru Umow

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 ze zm.) oraz art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. 2017 r., poz. 2077) celem zapewnienia funkcjonowania
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej — Wéjt Gminy Kuréw zarzadza, co
nastepuje:

§ 1. 1. 1. W Urzedzie Gminy Kurdéw tworzy si¢ Centralny Rejestr Umow, prowadzony przez
pracownika ds. organizacyjnych, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.
2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1, prowadzi si¢ dla kazdego roku kalendarzowego
oddzielnie. Numeracje zapisOw rozpoczyna si¢ w kazdym roku od nr 1.

§ 2. Obowiazek rejestracji umow w Centralnym Rejestrze Umow dotyczy wszystkich umoéw,
aneksOw oraz porozumiefn zawartych w formie pisemnej, z ktérymi wiaza si¢ skutki

finansowe, z wylaczeniem umoéw wynikajacych ze stosunku pracy.

§ 3. 1. Podpisang przez wszystkie strony umowe, nalezy przedtozy¢ do rejestracji
w Centralnym Rejestrze Umow w terminie do 7 dni od dnia jej podpisania.
2.Podpisana przez wszystkie strony umowa przedtozona do rejestracji w Centralnym
Rejestrze Umow powinna zawierac:
1) liczbe porzadkowa umowy, date zawarcia umowy(aneksu) , okres obowigzywania
umowy, nazw¢ podmiotu, z ktérym zawarto umowe, przedmiot umowy, kwotg
wykonania umowy ,
2) kontrasygnate Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznione;.

3. Pracownik ds. organizacyjnych wprowadza dane do Centralnego Rejestru Umow
1 potwierdza fakt zarejestrowania umowy w Centralnym Rejestrze Umow poprzez opatrzenie
egzemplarza umowy pozostajacej we wilasciwej komorce organizacyjnej Urzedu pieczecia
o tresci:
wZarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umow
Urz¢du Gminy Kurow

POA NI ceveinrineinnnnn (nr porzadkowy/ rok)
.......................... (podpis rejestrujgcego)”



4. Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Umow przechowywane sg przez
Skarbnika Gminy oraz w komorkach organizacyjnych Urze¢du, na ktorych cigzy
obowigzek ich wykonania.

§ 4. Centralny Rejestr Umow, okreslony niniejszym zarzadzeniem, bedzie udostgpniany na
wniosek w zakresie wskazanym przez wnioskodawcg.

§ 5. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego
zarzadzenia oraz do $cistego przestrzegania jego postanowien.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do uméw zawartych
do realizacji od 1 stycznia 2018 r.



CENTRALNY REJESTR UMOW

Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 55/2017
Wojta Gminy Kuréow
z dnia 29 grudnia 2017r.

Lp.

Numer

umowy

Data

Strona umowy

zawarcia

umowy

wykonania
do

nazwa

Adres

Przedmiot umowy

Warto$¢ umowy

netto

VAT

brutto

Uwagi




