
Zarządzenie Nr 55/2017 

Wójta Gminy Kurów 

z dnia 29 grudnia 2017 r. 

 

w sprawie zasad prowadzenia w Urzędzie Gminy Kurów, Centralnego Rejestru Umów 

 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 

(Dz. U. z 2017 r., poz. 1875  ze zm.) oraz art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.  

o finansach publicznych (Dz. U. 2017 r., poz. 2077) celem zapewnienia funkcjonowania 

adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarządczej – Wójt Gminy Kurów zarządza, co 

następuje: 

 

§ 1. 1. 1. W Urzędzie Gminy Kurów tworzy się Centralny Rejestr Umów, prowadzony przez 

pracownika ds. organizacyjnych, według wzoru stanowiącego załącznik do niniejszego 

zarządzenia. 

2. Rejestr, o którym mowa w ust. 1, prowadzi się dla każdego roku kalendarzowego 

oddzielnie. Numerację zapisów rozpoczyna się w każdym roku od nr 1. 

 

§ 2. Obowiązek rejestracji umów w Centralnym Rejestrze Umów dotyczy wszystkich umów, 

aneksów oraz porozumień  zawartych w formie pisemnej, z którymi wiążą się skutki 

finansowe, z wyłączeniem umów wynikających ze stosunku pracy. 

 

§ 3. 1. Podpisaną przez wszystkie strony umowę, należy przedłożyć do rejestracji  

w Centralnym Rejestrze Umów w terminie do 7 dni od dnia jej podpisania. 

2.Podpisana przez wszystkie strony umowa przedłożona do rejestracji w Centralnym 

Rejestrze Umów powinna zawierać: 

1) liczbę porządkową umowy, datę zawarcia umowy(aneksu) , okres obowiązywania 

umowy, nazwę podmiotu, z którym zawarto umowę, przedmiot umowy, kwotę 

wykonania umowy ,  

2) kontrasygnatę Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upoważnionej. 

 

3. Pracownik ds. organizacyjnych wprowadza dane do Centralnego Rejestru Umów  

i potwierdza fakt zarejestrowania umowy w Centralnym Rejestrze Umów poprzez opatrzenie 

egzemplarza umowy pozostającej we właściwej komórce organizacyjnej Urzędu pieczęcią  

o treści: 

„Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umów 

Urzędu Gminy Kurów 

w dniu ………………………………………. 

pod Nr  …………….. (nr porządkowy/ rok)  

…………………….. (podpis rejestrującego)” 

 



4. Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Umów przechowywane są  przez 

Skarbnika Gminy oraz w komórkach organizacyjnych Urzędu, na których ciąży 

obowiązek ich wykonania. 

 

§ 4. Centralny Rejestr Umów, określony niniejszym zarządzeniem, będzie udostępniany na 

wniosek w zakresie wskazanym przez wnioskodawcę. 

 

§ 5. 1. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

2. Zobowiązuje się wszystkich pracowników Urzędu do zapoznania się z treścią niniejszego 

zarządzenia oraz do ścisłego przestrzegania jego postanowień. 

 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i ma zastosowanie do umów zawartych 

do realizacji od 1 stycznia 2018 r. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                                                                                                                   Załącznik nr 1 

               do zarządzenia Nr 55/2017 

               Wójta Gminy Kurów 

               z dnia 29 grudnia  2017r. 

 

CENTRALNY REJESTR UMÓW  

 

Lp. 

Numer 

umowy  

 

Data  Strona umowy 

Przedmiot umowy 

Wartość umowy 

Uwagi 
zawarcia 

umowy 

wykonania 

do 
nazwa Adres 

netto VAT brutto 

 

 
          

 

 
          

 

 
          

 

 
          

 

 
          

 

 
          

 

 
          

           

 


