Zarzadzenie nr 62a/2015
Wojta Gminy Kuréw
z dnia 31 sierpnia 2015 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy
Kurow na 2016 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym

(Dz. U.z2013r.nr 594 j.t.), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r.nr 885 j.t.), § 1 Uchwaty Nr X/61/2011 Rady Gminy Kuréw z dnia 29
sierpnia 2011 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej zarzgdzam co
nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje dyrektoréw jednostek organizacyjnych gminy, jednostek sektora finansow
publicznych finansowanych z budzetu Gminy Kur6éw, badZz powigzanych z budzetem otrzymywanag
dotacjg, pracownikéw merytorycznych realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy
w Urzedzie Gminy w Kurowie, do opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej na 2016 rok w terminie do 15 wrzes$nia 2015 roku

§ 2. Okresla si¢ zatozenia do projektu budzetu Gminy Kuréw na 2016 rok, w tym:

1. zasady konstrukcji projektu budzetu gminy na 2016 rok - zgodnie z zatgcznikiem nr 1,

2. zalozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych - zgodnie z zatacznikiem nr 2,
3. zalozenia w zakresie projektowania wydatkow biezacych - zgodnie z zatacznikiem nr 3,

§ 3. Okresla si¢ zakres prac i terminy sktadania materiatow planistycznych do projektu budzetu
Gminy Kuré6w na 2016 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownicy) odpowiedzialne za ich

opracowanie 1 weryfikacj¢ - zgodnie z zatacznikiem nr 4.

§ 4. Ustalenia zawarte w zatacznikach do niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie do
projektowania planow finansowych jednostek budzetowych oraz instytucji kultury.

§ 5. Zalozenia okreSlone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane 1 uzupelniane
w zakresie i formie okre§lonej przez Wojta Gminy.

§ 6. Nadzor nad caloksztaltem prac zwiagzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Kurow
na 2016 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 62a/2015
Wojta Gminy Kurow

z dnia 31 sierpnia 2015 roku

Zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Kuréw na rok 2016

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2016 rok nalezy opracowaé w oparciu
0.

1) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 roku. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. nr 885 j.t)

2) Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z
2010 r. nr 80 poz. 526 z pdzniejszymi zmianami.)

3) Przepisy prawa wewnetrznego (uchwaly Rady Gminy Kuréw, zarzadzenia Wéjta Gminy Kurdéw)
4) Informacj¢ Ministra FinansoOw o planowanych udziatach budzetu Gminy w dochodach budzetu
panstwa oraz ustalonych subwencjach na 2016 rok

5) Informacj¢ Urzedu Skarbowego o planowanych dochodach pobieranych i odprowadzanych do
budzetu Gminy

6) Informacje Wojewody Lubelskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wtasne i

zlecone z zakresu administracji rzadowej

7) Zobowiazania z lat ubiegtych oraz podj¢te uchwaly Rady Gminy o zaciagnigciu zobowigzan
na lata nastepne

8) Przewidywane wykonanie dochodéw i wydatkéw do konca 2015 roku.

9) Inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwigzek z
projektowanymi wielko$ciami budzetowymi.

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielko$ci
budzetowych na 2016 rok:

a. Srednioroczny wzrost cen towardéw i ushug konsumpceyjnych wyniesie 0,9%

b. Wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace wyniesie 1.750,00 zt.

c. Przeci¢tne wynagrodzenie w gospodarce narodowej wyniesie 3.959,00 zt.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 62a/2015
Wojta Gminy Kurow

z dnia 31 sierpnia 2015 roku

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych Gminy Kuréw na 2016 rok

1. Podstawg planowania dochodow na 2016 rok jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2015.

2. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2015 rok nalezy uwzglednié:

1) planowane zmiany w uchwatach podatkowych,

2) sytuacje ptatnicza najwigkszych podatnikow gminy,

3) poziom windykacji zalegto$ci podatkowych,

4) podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych z Unii

Europejskiej, budzetu panstwa, itp.

5) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych si¢ przepisow.

3. Dochody budzetu planuje si¢ z podzialem na biezace i majatkowe.

4. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokona¢ szczegdtowego podziatu zrédet dochodow i
uzasadni¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegotowa kalkulacje. Zatozony plan
wpltywow winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe
1 przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

5. Dochody z podatkéw i optat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodow

z 2015 roku, z uwzglednieniem w szczegolnosci zmian wysokosci stawek podatkowych, podstaw
opodatkowania, skutkow udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowiazujacych ustaw
podatkowych. Planowany wskaznik $ciggalno$ci podatkéw nalezy przyja¢ na poziomie 90%.

6. Dochody podatkowe z podatkéw i optat lokalnych od 0s6b fizycznych i prawnych nalezy ustalié,
zaktadajac pozostawienie obowigzujacych stawek podatkowych na obecnym poziomie.

7. Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego
do sprzedazy w 2016 roku, zawartych umow najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztatcen
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci.

8. Dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie ilosci
zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilo$ci zezwolen na sprzedaz jednorazowa

9. Udziaty w podatkach stanowigcych dochod budzetu panstwa:
1) podatek dochodowy od 0s6b fizycznych — w wysokosci wskazanej przez Ministra Finansow
2) podatek dochodowy od 0séb prawnych — w wysokosci przewidywanego wykonania roku 2015

10. Subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych przez
wlasciwe organy.

11. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapisow porozumien i umow.

12. Zaliczki 1 refundacje ze srodkoéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
termindw skladania wnioskow o ptatnos$¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji 1
poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia nr 62a/2015
Wojta Gminy Kuréw

z dnia 31 sierpnia 2015 roku

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych Gminy Kuréw na 2016 rok

1. Podstawa planowania wydatkow na 2016 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow
budzetowych w roku 2015.

2. Ustala si¢ nast¢pujacy priorytet wydatkow budzetowych:

1) zabezpieczenie srodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniajagcym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie

2) zapewnienie srodkow na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne
3) zapewnienie $Srodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkéw na
wieloletnie programy inwestycyjne.

3. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2015,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, powiekszonego o wskaznik wzrostu
cen towarow i ushug.

4. Planujac wydatki remontowe nalezy dotaczy¢ szczeg6ty kalkulacji zawierajacych m.in. zakres
prac i szacunkowy kosztorys.

5. Wynagrodzenia osobowe kalkulowane wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien
01.09.2015 roku, biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca
2015 roku oraz w roku 2016.

6. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowane wg planowanych umow, ze wskazaniem
przewidywanych kwot srodkdéw na realizacje kazdej z nich.

7. Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 1997 r. nr 160
poz. 1080 z pdzniejszymi zmianami)

8. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia 13
pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2009 r. nr 205 poz. 1585 z
pdZniejszymi zmianami )

9. Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokos$ci 2,45% podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

10. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowac zgodnie z ustawg z dnia 4 marca
1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. nr 70 poz. 335 z
pozniejszymi zmianami).

W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz §wiadczen socjalnych od nauczycieli
planowa zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r.

nr 97 poz. 674 z p6zniejszymi zmianami).



11. Przy planowaniu $rodkow na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania maja zadania przewidziane do =zakonczenia w 2016 roku, nastgpnie zadania
kontynuowane oraz z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym. Planowanie §rodkéw na
nowe zadania, a takze na zadania nie obligatoryjne moze nastgpi¢ w koniecznych i uzasadnionych
przypadkach.

12. W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe

1) Na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5 % wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne

oraz wydatki na obstuge dtugu.

2) ogblng



Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia nr 62a/2015
Wojta Gminy Kuréw

z dnia 31 sierpnia 2015 roku

Zakres prac i terminy skladania materialow planistycznych
do projektu budzetu Gminy Kuréw na 2016 rok
oraz jednostki organizacyjne (pracownicy) odpowiedzialne za ich opracowanie i weryfikacje.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2016 rok nalezy ztozy¢, w wersji
papierowej oraz elektronicznej, w terminie do 15 wrze$nia 2015 roku

2. Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ w formie obejmujacej niezbedne dane. Istnieje

mozliwos¢ dolaczenia opracowan, ktore zdaniem dyrektorow jednostek, badz pracownikéw
merytorycznych, sg niezb¢dne przy projektowaniu budzetu.

3. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych zadan na danym
stanowisku, zobowigzani sg dotgczy¢ inne zestawienia, ktore nalezy uwzglednié¢ przy opracowaniu
projektu budzetu na 2016 rok, m.in.:

1) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na dzien 30.08.2015 roku

2) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale §rodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o §rodki wspotfinansowane wg stanu na dzien
30.08.2015 roku

3) wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych, z wyszczegdlnieniem

nazwy zadania, poniesionych naktadéw i prognozy naktadéw na 2016 rok. Wykaz zadan

powinien zawiera¢ naktady planowane na dany rok budzetowy i zrédta finansowania

4) zestawienie wydatkow na realizacje programu profilaktyki rozwigzywania problemow
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii, z podziatem na zadania realizowane przez Urzad
Gminy oraz przez Gminny Os$rodek Kultury

4. Przyjete wielkosci w poszczegolnych pozycjach przedtozonego planu musza posiadad
ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada

realnego uymowania wydatkow.

5. Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w uktadzie klasyfikacji budzetowej,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodoéw i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze

zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 38 poz. 207 z pdzniejszymi zmianami).

6. W materialach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego paragrafu
dochodow (przychodéw) 1 wydatkow oraz objasnienia odrgbnie dla kazdego zrodta dochodéw
(przychodow) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym, ze
szczegolnym uwzglednieniem czynnikow ksztaltujacych wzrost lub spadek projektowych

wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2015 roku Przewidywane
wykonanie ma stanowi¢ wielko$¢ realna, tj. wielkos¢ planu na 30.08.2015 roku skorygowang o
kwoty, co do ktorych zachodza przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach planu 2015 roku

7. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest przedtozy¢ do projektu planu finansowego
szczegotowa dokumentacje planistyczng w rozbiciu na dziatalnos$¢ biezaca oraz wydatki zwigzane

z organizacjg imprez kulturalnych.

8. Zobowigzuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikow na samodzielnych
stanowiskach Urzedu Gminy do przygotowania materiatow 1 wzajemnej wspolpracy.



