ZARZADZENIE NR 55/2015
WOJTA GMINY KUROW
z dnia 12 sierpnia 2015 r.

\W sprawie POWOLANIA KOORDYNATORA GMINNEGO D/S INFORMATYKI ORAZ OPERATOROW
OBSLUGI INFORMATYCZNEJ OBWODOWYCH KOMISJI DO SPRAW REFERENDUM W GMINIE KUROW

Na podstawie art.30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r., poz. 594 ze zm.) w zwiazku z art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.
Kodeks wyborczy (Dz. U Nr 21, poz. 112 z pézn. zm.) oraz w zwigzku z Postanowieniem,
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 17 czerwca 2015 r. o zarzadzeniu referendum
ogolnokrajowego (Dz. U z 2015 1., poz. 852) - zarzad za m, CO nast¢puje:

§ 1

Powoluj¢ Pana SYLWESTRA BYZDRE na koordynatora gminnego ds. informatyki
odpowiedzialnego za wykonanie zadan okreslonych w zataczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2

Powotluj¢ operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji do spraw referendum
w Gminie Kuréw, w referendum ogélnokrajowym zarzadzonych na dzien 6 wrzesnia 2015
roku, do wykonania zadan okreslonych w zatagczniku Nr 2 niniejszego zarzadzenia.

1) Pan Krzysztof Podgajny - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Kurowie;

2) Pan Marcin Chmurzynski - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Kurowie;

3) Pan Agnieszka Pajorek - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Brzozowej Gaci;

4) Pan Marcin Chmurzynski - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Plonkach;

5) Pan Agnieszka Pajorek - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 5 w Ktodzie;

6) Pan Sylwester Byzdra - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 6 w Dgbie;

7) Pani Katarzyna Turkowska - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 7 w Klementowicach;

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. wyborow.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 55/2015
Wojta Gminy Kurow

z dnia 12 sierpnia 2015 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1)

2)

3)

4)

udzial w szkoleniu organizowanym przez petnomocnika ds. informatyki komisarza
wyborczego,

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez osoby realizujace
zadanie obshugi rejestru wyborcoéw w gminie danych dotyczacych obwodow glosowania
I ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie
udzielonych pelnomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie wystanych pakietow
referendalnych,

nadzor nad wprowadzeniem do systemu danych os6b funkcyjnych - przewodniczacych

i zastgpcow przewodniczacych - obwodowych komisji ds. referendum i aktualizacje tych
danych przez osoby realizujace zadanie obstugi rejestru wyborcow,

prowadzenie ewidencji operatoré6w obstugi informatycznej obwodowych komisji ds.
referendum zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji loginéw i haset,

oprogramowania oraz danych definiujacych,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji

6)

ds. referendum,
prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku wsparcia
w obwodach bez dost¢pu do sieci publicznej przekazywania danych) i aktualnosci danych

definicyjnych,

7) przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji ds. referendum oraz operatorom

8)

obstugi informatycznej obwodowych komisji ds. referendum loginéw i haset,
dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu glosowania
(poprzez pobranie ze stron internetowych i utworzenie no$nikow), takze w przypadku

testow, o ktorych mowa w punkcie 13,

9) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego

operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji ds. referendum,

10) udzielenie wsparcia petnomocnikowi komisarza wyborczego w gminie w zakresie

przygotowania i obstugi stanowiska do sprawdzania poprawnosci ustalenia wynikow
glosowania w obwodach, w ktéorych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz
wysylania danych o wynikach glosowania w obwodzie z obwoddéw, w ktorych niemozliwe

byto dokonanie transmis;ji,



11) zgtaszanie uwag dotyczgcych dziatania systemu petnomocnikowi komisarza wyborczego
ds. informatyki,

12) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji petnomocnikowi
ds. informatyki komisarza wyborczego,

13) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogdlnokrajowych przekazywania danych
testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzystajacych ze
wsparcia informatycznego (zgodnie ze scenariuszami testow),

14) przekazanie do pelnomocnika ds. informatyki komisarza wyborczego wnioskow
1 spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testow ogolnokrajowych,

15) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym sga odnotowywane wykonane nastgpujace
czynno§ci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatorow obstugi
informatycznej obwodowej komisji ds. referendum i pozostatych uzytkownikow
gminnych obstugujacych system WOW,

b) zglaszanie uwag do dziatania programu do pelnomocnika ds. informatyki komisarza
wyborczego, w tym usterek i awarii,

C) przekazanie, za potwierdzeniem, loginow i haset operatorom oraz przewodniczacym
obwodowych komisji ds. referendum,

d) przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom obwodowych

komisji ds. referendum (pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnika),



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 55/2015
Wojta Gminy Kurow

z dnia 12 sierpnia 2015 .

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji ds. referendum.

Do zadan operatora nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udzial w wyznaczonych terminach w testach ogdélnokrajowych obejmujacych wprowadzenie
testowych wynikow glosowania w zakresie obslugiwanych obwodow gtosowania oraz
przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej lub w przypadku braku dostepu do
sieci publicznej przekazanie danych do pelnomocnika komisarza wyborczego w gminie

W wyznaczonym terminie,

odbidér za potwierdzeniem loginu i hasta operatora do systemu (na czas testow oraz dla
obstugi wyboréw),

przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania oraz w przypadku braku dostepu do
sieci publicznej instalacji oprogramowania wraz z wczytaniem wlasciwych plikow
definicyjnych klk,

potwierdzenie dostepu do sieci publicznej, tacznosci ze stronami, na ktérych udostgpniono
WOW oraz ewentualnie instalacji wersji offline wraz z zainstalowaniem wtasciwych plikow
Klk,

ustalenie z przewodniczagcym obwodowej komisji ds. referendum, najpozniej w przeddzien
glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

wprowadzenie danych z projektu protokotu wynikoéw gtosowania w obwodzie przekazanego
przez przewodniczacego lub zastepce przewodniczacego obwodowej komisji ds.
referendum,

w przypadku wystgpienia bledow lub ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu obwodowej komisji ds. referendum zestawienia bledow do
wprowadzonego protokotu,

zglaszanie przewodniczagcemu obwodowej komisji ds. referendum blednych danych
0 siedzibie obwodowej komisji ds. referendum lub o0 godzinach rozpoczecia i zakonczenia

glosowania,

10) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji ds. referendum do

podpisania niezbednej liczby egzemplarzy projektow protokotow glosowania w obwodzie,



11)po podpisaniu przez komisje protokotu, przestanie do systemu danych z protokotu
glosowania w obwodzie,

12) w przypadku braku mozliwosci technicznych przestania danych do systemu zapisanie
danych z protokotu glosowania na nosniku informatycznym i dotgczenie go do dokumentéw
przekazywanych do komisarza wyborczego.

13) udostepnienie funkcji uwierzytelnienia, za pomoca kodow jednorazowych, danych

protokotu przekazanego do systemu, przewodniczacemu lub zastgpcy przewodniczacego.



