Zarzadzenie Nr 83/2013
Wojta Gminy Kurow
z dnia 31 grudnia 2013 roku
w sprawie instrukcji gospodarki kasowej w Urzdzie Gminy Kurow
Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wraa 1994 roku o rachunkowa (tekst jedn. Dz.

U. z 2013 roku Nr 330 j.t. z gdiejszymi zmianami) zagzlzam, co nagpuje:

8 |. Ustalam instrukej gospodarki kasowej w Ugdzie Gminy Kurow stanowta Zalacznik
Nr 1 do niniejszego Zagdzenia.

§ 2 Traci moc Zargdzenie Nr 47/2011 Wojta Gminy kuréw z dnia 26 ni2§a 1 roku w
sprawie instrukcji gospodarki kasowej w klizie Gminy Kuréw.

8 3 Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podgia.



Zgdznik Nr 1
Do zadzenia Waojta gminy Kurow
Nr 83/2013 z dBiagrudnia 2013 roku

Instrukcja
gospodarki kasowej dla Urzdu Gminy Kuréw

Zawarte w instrukcji zasady i postanowienia dogykasjera i pracownikoéw uczestnigz/ch
w kontroli funkcjonowania kasy w ramach przypisamyém imiennie obowjzkow
wynikajacych z ustalonych procedur kontroli finansowe.

8 1 I. Wartcci pienkzne musz by¢ przechowywane w warunkach zapewsegch naleyta
ochrore przed zniszczeniem lub utgat

2. Lokalizacja kasy gwarantuje obroét i sprawne jejkicjonowanie.

3. W pomieszczeniu kasowym znajduje siejf pancerny do przechowywansaodkow
pienieznych i innych waloréw znajdggych s¢ w kasie.

8 2. |.Kasjerem mge by¢ osoba legitymujca sé:

1) minimumsrednim wyksztatceniem,

2) nienagangopinia,

3) petry zdolnacig do czynnéci prawnych,

4) praktylg w ksiegowasci finansowej lub przeszkoleniem w zakresie provesuiz
gospodarki kasowej,

5) nie karana za przegistwa gospodarcze lub wykroczenia przeciwko mieniu.

2. Osoba przyjmuca obowizki kasjera winna zio/¢ oswiadczenie o przyciu
odpowiedzialnéci materialnej za powierzone mienie oraz o znaj@naasad gospodarki
kasowej; zgodnie z przepisami art. 124 § | pktthwge z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy (Dz. U. z 1998 roku Nr 21, poz. 94, zZpi&jszymi zmianami) , pracownik, ktéremu
powierzono z obowgzkiem wyliczenia s piengdze i papiery wart&iowe, odpowiada w
petnej wysokéci za szkod powstay w tym mieniu - dowodem przygia tego obowgzku jest
ztlozone gwiadczenie.

3. Przegcie mdz przekazanie kasy me nasipi¢ jedynie protokolarnie, w obecfm
skarbnika gminy lub pracownika upoivaonego przez kierownika jednostki.

4. Kasjer dysponuje aktualnym wykazem oraz wzoraadpisow oséb upowaionych do
dysponowania gotéwk kontroli finansowej i zatwierdzania dowodow kagoW. Wykaz
0s6b upowanionych do kontroli finansowej oraz zatwierdzan@vaédow do wyptaty ustala
kierownik jednostki w formie pisemnej w opracowaimetrukcji obiegu dokumentow.

5. Do obowhzkow kasjera nalgy:

1) wiasciwe zabezpieczenie i przechowywanie gotowki i timywalorow; kasjer ponosi
odpowiedzialné za codzienne zamykanie sejfu pancernego. Otwiesgjf kasjer sprawdza
czy zamki nie zostaly naruszone, a w razie stwimdz ich naruszenia zgtasza ten fakt
kierownikowi jednostki, ktéry podejmuje odpowiedmiziatania.



2) dokonanie operacji gotbwkowych i ich dokumentoigazgodne z ustalonymi zasadami
gospodarki kasowej.

8§ 3. . Do obliczenia wart&i srodkow piengznych, ktore mog by¢ przechowywane w kasie i
transportowane porulzy Urzdem Gminy i bankiem obstugigym gmirg stuzy jednostka
obliczeniowa zdefiniowana w rozpaazeniu Ministra Spraw Wewtrznych i Administraciji

z dnia 7 wrzénia 2010 roku w sprawie wymafggakim powinna odpowiadaochrona
wartasci piengznych przechowywanych i transportowanych przez sigbobrcow i inne
jednostki organizacyjne ( Dziennik Ustaw z 2010udk 166 poz. 1128)

jako dopuszczalny limit stale lub jednorazowo phmeeywanych i transportowanych
wartasci pieneznych, wynoszca 120 krotnéé przeceétnego miesicznego wynagrodzenia za
ubiegty kwartat ogtaszanego w Monitorze Polskim.

2. W kasie Urgzdu Gminy mae by przechowywana maksymalna kwota péglaiy

w wysokaci 0,2 jednostki obliczeniowej. Transport wadopieniznych pomedzy
Urzedem Gminy i bankiem do wysoka 0,2 jednostki obliczeniowej odbywa: gieszo
przez osob transportujca: rodzaj torby uznany przez osoprzenoszca gotowle.

Na wniosek osoby transporjogj, kierownik jednostki mg@e wyznaczy jedmy osoly
chrongca.

3. W kasie Urzdu Gminy mog by¢ przechowywanérodki pienezne stanowice:

1) pogotowie kasowe na nieprzewidziane wydatki ygakaci ustalonej przez kierownika
jednostki,

2) gotowka podita z banku na okéone rodzaje wydatkow,

3) gotowka pochodiza z biegcych wptat do kasy,

4) gotéwka przechowywana w formie depozytéw, pgdiea zwrotowi ladz przekazaniu na
odrebny rachunek bankowy; gotowka stangeé depozyty nie me by wykorzystana na
pokrycie biggcych wydatkow,

5) gotdéwka stanowca niepodjte wyptaty wg list wyptat ujta w rejestrze niepoetlych
wyptat przez okres 3 dni.

6) inne papiery wartziowe.

4. Przygta do kasy gotowka z tytutu wptat stangeych dochody butktowe winna bg§
odprowadzona na rachunek bankowy 4®id gminy w dniu jej pobrania a najdalej w dniu
nastpnym; gotowka ta nie nmie by przeznaczona na pokrycie wydatkéw beidwych.

5. Gotowka podjta z rachunku bankowego na pokrycie gloeych rodzajéw wydatkéw

winna by przeznaczona na cel, na ktéry zostata gadjNiezrealizowana w danym dniu
gotowka podjta na okrélone cele mge by przechowywana w kasie przez okres 3 dni pod
warunkiem wiaciwego jej zabezpieczenia; do gotowki tej nie wdicge do pogotowia

kasowego.

8. Wysoka¢ pogotowia kasowego tzw. staty zapas gotowki w e&kasa nieprzewidziane
wydatki jednostki ustala Wdjt; zapas ten utrzymywgast przez caty rok buetowy i
uzupetniany okresowo o wasto dokonywanych wyptat z pogotowia kasowego. Pogatowi
kasowe ujmowane jest w paragrafie klasyfikacji /idwej ustalonym przez kierownika
jednostki, mae to by paragraf z ktérego najeiej dokonywane gwydatki.



8§ 4. |. Wszystkie obroty gotowkowe powinny dudokumentowane dowodami kasowymi i
wyptat dopuszczonymi do stosowania w jednostce.

2. Dowodami kasowymi wptat potwierdzaymi przygcie gotowki do kasy jest dowod KP -
kasa przyjmie za ktorego frednictwem realizowane svszelkie wptaty do kasy.

Dowdd ten wystawia kasjer w 3 egz. z przeznaczeniem

1) oryginat dla wptacagrego

2) | kopia do odgbnych zbiorow ksigowasci podatkow, optat

3) Il kopia pozostaje jako zgdznik raportu kasowego.

3. Przygcie gotéwki do kasy pobranej z banku dokumentowgest dowodem KP
wystawionym w | egzemplarzu pozos@ym jako zacznik raportu kasowego. Dowdd
zawiera nr czeku gotowkowego, nazrachunku bankowego.
Dowody KP wystawia kasjer obstugay program komputerowy - Kasa KSBAZY
postugujc sk symbolami operacji dokumenggymi wptaty gotéwkowe w zakmosci od
rodzaju wptaty:
KP CZK przyjecie gotoéwki do kasy z banku - rachunek betd
KP 20 wptata do kasy - wadia, zabezpieczenia
KP 21 wptata do kasy — inne wptaty
KP 41 przyjecie gotowki do kasy z banku - rachunek funduszygjseych
KP 45 zwrot wydatkow
KP CZM czynsz mieszkaniowy
KP GRG czynsz za dzieawe gruntow komunalnych
KP PDN podatek od nieruchoréim osoby fizyczne
KP PDR podatek rolny osoby fizyczne
KP PDL podatek kmy osoby fizyczne
KP PTR podatek odrodkéw transportowych osoby fizyczne
KP UZW optata za siytkowanie wieczyste gruntow
KP OSK optata skarbowa
Dowdd wptaty zawiera: dat rodzaj wptaty dane wplacgiego oraz kwet ztotych cyfs.
Kasjer podpisuje w poz. wystawit i prayj oznacza pieczia okragta UG.

4. Dowodem przycia gotowki do kasy stanowdej dochdd z tytutu podatku rolnego,
lesnego, od nieruchordoi i srodkéw transportowych osob fizycznych wptaconego na
podstawie oryginalnych dowodéw wptat rat podatk@anewibcych zahczniki do nakazu
podatkowego — system ,modut kodow kreskowych wesyse podatkowym” jest odcinek dla
odbiorcy zaopatrzony w datpodpis kasjera, pieez okragta urzedu z nadanym numerem
raportu kasowego i pozycji pod kiarostat ugty w R.K.

Whptaty dla tych pozycji wczytywane 2a pomog czytnika kodéw kreskowych.

System ,Kasa” tworzy dzienne rozliczenie wprowadaim wptat (TPD — A02) nadag
automatycznie numer dokumentu w KS. Wymikiem wplaty jest numer pozycji
odpowiadajcej numerowi podatnika w systemie PD.

5. Wyptaty gotoéwki z kasy dokonuje ¢sina podstawiezrodtowych dowodoéw kasowych
uzasadniajcych dokonanie wyptaty oraz dowodéw wyptaty KW s&avyptaci stosowanymi
w przypadku:

1) zwrotéw podatkéw, optat

2) wyptatswiadcze socjalnych — doptata do wypoczynku pracownikownpo rzeczowa dla
pracownikow i uprawnionych emerytéw i rencistow &edkdéw zakladowego funduszu
swiadczeé socjalnych



3) wyptat ekwiwalentow za udziat w szkoleniach cjgch ratowniczo gaiczych cztonkow
osp

4) wyptata dodatkow mieszkaniowych, energetyczngtipendiéw socjalnych dla uczniow
(0s0b nie posiadagych rachunku bankowego)

5) wyptata kosztéw delegaciji i podsdstuzbowych

6) wyptata nalenosci za zakupione ustugi i materiaty optacone gotgwk

6. Zrodtowymi dowodami kasowymi stanaygymi podstaw wyptaty gotowki z kasyzs

1) faktury lub rachunki zakupéw materiatow, ustigriych sktadnikéw matkowych,

2) faktury za wykonane roboty inwestycyjne,

3) wnioski o zaliczk i rozliczenie zaliczki,

4) rozliczenie kosztow podig stuzbowych,

5) listy ptatnicze dodatkéw mieszkaniowych, engygenych, ekwiwalentéw za udziat w
szkoleniach i akcjach ratowniczosg&czych cztonkow osp

6) dowody wptaty do banku zebranych dochodowzbtmvych.

7. 1) Kazdy dowdd zrédlowy stanowicy podstaw wyptaty gotdwki z kasy, przed jej
dokonaniem winien hysprawdzony pod wzgilem merytorycznym, formalno-rachunkowym
przez zobowjzanych do przeprowadzenia tej kontroli pracownikktéyrzy swoim podpisem
i day potwierdzag dokonanie tej kontroli i zatwierdzony do wyptatizez Wojta i Skarbnika
lub osoby przez nich upowsaione.

2) Przed dokonaniem wyptaty kasjer winien sprawdzy dowody kasowegspodpisane
przez upowanione osoby i zatwierdzone do zaptaty.

3) Dokumenty nie odpowiadgle wye] wymienionym warunkom nie megstanowé
podstawy wyptaty gotéwki z kasy.

4) Gotowk wyptaca s osobie wymienionej w dowodzie kasowym lub osolpewaznionej
do jej odbioru. Odbiorca gotowki kwituje jej odbiéwoim podpisem wpisgg kwote cyfra i
stownie oraz datodbioru gotowki. .

5) Jeeli podstawy wyptaty gotdwki z kasy jest lista wyptat, odbiei@j gotowlk potwierdza
swoim podpisem otrzymanprzez siebie kwet nie ma obowjzku wpisywania stownie
otrzymanej kwoty.

6) Przy wyptacie gotowki osobie nie znanej kasjardwsjer obowjzany jestzadac okazania
dowodu tasamdci. Jezeli wyptata gotéwki naspuje na podstawie upowmienia, kasjer
wpisuje nazwisko i imi osoby upowznionej do podjcia gotéwki a upowanienie zadcza do
dowodu kasowego.

8. Btedy w dowodacltrodtowych zewsgtrznych wiasnych i obcych korygujecgedynie
poprzez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokutné¢korekta) zawieragego
sprostowanie wraz ze stosownym uzasadnieniem, cleypezepisy szczegoblne stangwi
inacze;.

Btedy w dowodach wewgtrznych mog by¢ poprawiane przez skilenia btdnej tréci lub
kwoty, z utrzymaniem czyteldoi skre&lonych wyraen lub liczb, wpisanie trei poprawnej i
daty poprawki oraz zf@nie podpisu osoby upowaonej, o ile odgbne przepisy nie
stanowj inaczej. Nie ména poprawé pojedynczych liter i cyfr.

Niedopuszczalne jest poprawianieddw w dowodach kasowych poprzez wymazywanie
tresci, wwywanie korektorow i dokonywanie przerobeke®w nie naley poprawia
zwyktym otéwkiem, otéwkiem lub pisakiem kolorowyrmaniesiona poprawka powinnady
czytelna i trwata (pismo maszynowe, dtugopis).



9. 1) Wyptaty gotowki z kasy na podstawie dowodu,irjakest dowdd KW-kasa wyptaci
dokonuje st w przypadku, zwrotu wptaconego wadium, zwrotu racpnego podatku lub
optaty lokalnej, wyptaty niepogiego w dniu wyptaty wynagrodzenia,add innych wyptat

itp.

Dowody KW -kasa wyptaci wystawia kasjer wpigujdat wyptaty, ime i nazwisko osoby
upowanionej do odbioru gotéwki, tytut wyptaty oraz kwatyfra i stownie.

2) Dowod KW podpisuje wystawiggy, wyptacagcy gotowlk /kasjer/ osoba odbiergja
gotowlke i zatwierdza gtowny ksgowy. Dowod KW-kasa wyptaci, wystawiagsiv dwéch
egzemplarzach z przeznaczeniem:

- oryginat otrzymuje pobieragy gotéwle - kopia jest zalczona do raportu kasowegoeBhie
wystawiony dowod KW nalgy anulowd i pozostawd jako zajcznik raportu kasowego.

10. W obrocie kasowym stosowany jest rownibankowy dowod wptaty shacy do
udokumentowania odprowadzenia do banku pteyjdo kasy gotowki z tytutu podatkow i
optat oraz innych wptywow.
Bankowy dowdd wptaty kasjer w 3 egzemplarzach epmaczeniem:

2 egz. dla banku

1 egz. jest zakzony do raportu kasowego.
Na dowdd wptaty gotowki bank stawia dzienny stemipahku; kasjer zatza do raportu
potwierdzony przez bank bankowy dowod wptaty.
Kopie potwierdzonego bankowego dowodu wptaty popehuieniu o kwalifikacj do ugcia
w ksiggach rachunkowych ze wskazaniem nyeaii podpis osoby wskazgej kasjer
dolgcza do Raportu Kasowego.
Po otrzymaniu wyaigu bankowego upowaiony pracownik ds. finansowych sprawdza
zgodnda¢ wptaconej na rachunek bankowy kwoty z zapisemntag@sowego.

11. W obrocie kasowym stosowany jest czek gotowkahugacy do pobrania gotowki z
banku. Czek gotowkowy wystawia kasjer w jednym egalarzu. Wystawiony czek jest
akceptowany przez upowmione osoby, ktorzy zkyli petnomocnictwa w banku do
dysponowania rachunkiem bankowym.

Osoba otrzymujca czek do realizacji winna pokwitowvgego odbiér w ksizce drukow
scistego zarachowania.

Po otrzymaniu wyeigu bankowego upowaiony pracownik d/is finansowych sprawdza
zgodnd¢ podgtej sumy w/g czeku gotébwkowego z raportem kasowym.

12. Raport kasowy shky do szczegobtowej ewidencji wszystkich dowodow kagch
dotyczcych wptat i wyptat dokonanych przez kasjera w aarmniu lub okresie

Zapisy w raporcie kasowym dokonywang s porzdku chronologicznym dziepo dniu;
obowigzek ujmowania zapisOw dotygzych wptat i wyptat gotéwki, w tym samym dniu w
ktorym zostaty dokonane wynika z przepisu art. 84 b pkt 3 ustawy o rachunkosad.
Raporty kasowe spagdza kasjer w dwoch egzemplarzach; oryginat rapkesowego wraz z
zalczonymi dowodami wptat i wyptat gotowki z kasy pkaeuje skarbnikowi lub osobie
upowanionej za pokwitowaniem.

Zrealizowane dowody kasowe winny dgznaczone numerem raportu kasowego i pozycji
pod ktéy zostaty ugte w raporcie kasowym.

Kazda strona raportu kasowego podlega zsumowaniu alams hczne obroty raportu
kasowego, stan pogtkowy oraz pozostaksé gotowki w kasie - stan Kaowy.



13. Raporty kasowe (w zatacsci od ilosci dokonanych operacji) mggpbejmowé okresy
dwu, trzy dniowe lub disze, z tymze zapisOw dotyeych wptat i wyptat naley
dokonywa& w tym samym dniu w ktérym dokonano wptaty lub watgtgotowki z kasy.
Raport kasowy obejmuje operacje z danego mueasi

W przypadku niewielkiej iléci operacji kasowych raport me by sporadzony na koniec
miesgca; raport kasowy nie mie ujmowa operacji za okres z dwu lub ¢gej mies¢cy jak
rowniez operacji z przetomu miegiy.

Dowody kasowe gie w raporcie kasowym winny Bykompletne i wraz z raportem
przekazywane za pokwitowaniem skarbnikowi.

14. Dla potrzeb Urgdu Gminy sporgdzane s tagczne raporty kasowe dla:
1) dochodow butktowych i wydatkow buzketowych,
2) zaktadowego funduszwiadczeé socjalnych.

15. Przekazane skarbnikowi raporty kasowe wraz aczaikami podlegaj kontroli przez
skarbnika lub upowaionego przez niego pracownika podatédm prawidtowdci
udokumentowania operacji kasowych, prawidiégisporadzenia raportow kasowych oraz
kompletndci zahczonych do raportéw kasowych dowodow wptat i wymlatowki z kasy a
zwlaszcza czy:

1) operacje kasowe sidokumentowane dowodami kasowymi dopuszczonynsiogowania
w jednostce,

2) wyptaty gotéwkowe gsudokumentowane dowodami kasowymi sprawdzonymi pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,

3) dowodyzrodiowe zostaty zatwierdzone do wyptaty przez skikdi Wojta,

4) przygta do kasy gotowka z tytutu wptat dochodow ketdwych jest odprowadzana do
banku w ustalonych terminach,

5) operacje kasowe ujmowane w raporcie kasowynmmiw idh wysgpienia,

6) zachowano zgodiéprzychodu gotowki do kasy pobranej z banku z doduotami
potwierdzagcymi jej przygcie oraz czekami gotowkowymi i wygjami bankowymi,

7) dowody kasowe zgtzone do raportu kasowegp@awidiowe i kompletne,

8) zachowano zgodiézapisO6w w raporcie kasowym z dowodamddtowymi, i -
zachowano poprawié rachunkowy obrotow i sald raportu kasowego oraggbdps¢ sald w
raportach kasowych,

9) w raporcie ujimowaney®peracje kasowe tylko z ligcego miesica,

10) wyptaty gotéwki z kasy dokonano wgknie za pokwitowaniem jej odbioru,

Pracownik dokonugy kontroli raportu kasowego winien doka@rteontroli zgodnéci wptat z
tytutu podatkéw i optat gfych w raporcie kasowym z wydrukiem zbiorczego aestnia
wptat oraz bankowymi dowodami wptat na rachunekkbary przygtych do kasy dochodow,
stosowanie do przepisu paragrafu 3 pkt. 7 Rozplzenia Rady Ministrow z dnia 25
pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunk@iooraz planu kont dla organdéw
podatkowych jednostek samadu terytorialnego (D. U. z 2010 r. Nr 208 poz. 1875

16. Dowody kasowe za€zone do raportu kasowego powinny pyawidtowe i kompletne.
W przypadku przechowywaniaédtowych dowodoéw kasowych dotygz/ch wyptat gotowki
z kasy takich jak: listy wyptat w oelonych zbiorach, nahy sporzadzic w miejsce
odfgczonych dowodowzrodiowych:KW 20 - wyptata wynagrodze, ryczattdw.

17. Raporty kasowe wraz z zakzonymi do nich dowodanzrodtowymi stanowd podstaw
zapisu w ksjgach rachunkowych. Nalg zachowa petry zgodnadé¢ zapiséw obrotéw i sald

7



pomkdzy zapisami raportu kasowego z zapisami konta 40Kasa. Dowody kasowe
stanowjce podstaw zapisu w ksigach rachunkowych, winny Byoznaczone numerem
identyfikacyjnym pod ktérym zostaty ¢itp w ksegach rachunkowych w celu ich identyfikacji
na wszystkich etapach przetwarzania danych orazerawstwierdzenie sprawdzenia i
zakwalifikowania dowodu do egia w ksegach rachunkowych poprzez wskazanie mussi
oraz sposobu egia dowodu w ksigach rachunkowych /dekretacja/ wraz z podpisem
odpowiedzialnej za te wskazania stosowanie do ma@epart.21 ust | Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku gachunkowéci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku Nr 330 jgtp&n
zm.).

18. Kopie raportéw kasowych, dowodow wptaty i dowodowptaty przechowuje giw kasie
przez okres 3 lat po zakczeniu roku obrotowego.

Oryginat raportu kasowego wraz z gaonymi dowodami przechowujecdgcznie z innymi
dowodami ksigowymi przez okres 5 lat od zalezenia roku obrotowego z wagzeniem list
ptacy, znacazcych umow i innych wanych dokumentéw przechowywanych przez okres 50
lat.

19. Pracownicy Urzdu Gminy zatrudnieni na podstawie umowy o prace griagzyst& z
zaliczek na koszty pod#y, szkolenia lub inne bigce wydatki.

Udzielone zaliczki winny by rozliczone w terminie 14 dni od daty otrzymanigndzliczorny
w tym terminie zaliczk potraca s z najblzszego wynagrodzenia.

8§ 5. Inwentaryzagj stanu gotowki w kasie przeprowadzasa:

1) ostatni dzig roku obrotowego (inwentaryzacja roczna),

2) w dniu w ktérym stwierdzono powstanie szkodywfamanie do kasy,

3) w przypadku zmiany na stanowisku kasjerazealrlop, choroba i inne nieobecto
kasjera.

8 6. |.Raporty kasowe dla dochodéw i wydatkéw betdwych sporgdzane g przy wyciu
programu komputerowego firmy Mikrobit. KS BAZY obsjujgcego take wydruki

dowoddéw KP i KW. Raporty kasowe, dowody KP i KW zexgjg automatycznie nadany
numer bieacy. Raport kasowy zawiera oznaczenie 01 — numer &z numer kolejny.

Stan pocztkowy salda raportu kasowego przenoszony jest aatlygrnie z salda K@owego
raportu poprzedniego Program automatycznie genderkeety raportu kasowego do Systemu
FK.

2. Wplaty do kasy wnoszone przez osoby fizyczne pdadatkolnego, Iénego, od
nieruchomeci i srodkéw transportowych wczytane za pompazytnika kodow kreskowych
przenoszone gsautomatycznie na konta podatnikdbw w systemie PRazhowaniem rat
ptatnaci.

3. Zasady ochrony i archiwizacji zbiorow danych peogu KS BAZY zawarte sw
instrukcji zasad ochrony i archiwizacji danychegkgiwych i nédnikdéw informacji w systemie
komputerowym FK.



