Zarzadzenie nr 88/2011
Woéjta Gminy Kuréw
z dnia 16 sierpnia 2011 r.

w sprawie opracowania materiatdbw planistycznych dgorojektu uchwaty budzetowej Gminy
Kuréw na 2012 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 mar®01lr. o samomdzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. nr 142 poz. 1591 zzp6ézm.), w zwgzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 1p@z. 1240 z piejszymi zmianami),

8§ 1 Uchwata Nr X/54/2007 Rady Gminy Kurow z drié czerwca 2007 roku w sprawie
procedury uchwalania uchwaty bielowej oraz rodzaju i szczegOtosedb materiatdw
informacyjnych towarzysgych uchwale butktowej zargdzam co nagpuje

8 1.Zobowhgzuje dyrektorow jednostek organizacyjnych gminy, jedaksektora finansow
publicznych finansowanych z bzetu Gminy Kurow, bdz powigzanych z bugetem otrzymywam
dotacjp, pracownikéw merytorycznych realizgych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy
w Urzedzie Gminy w Kurowie, do opracowania materiatownigéycznych do projektu uchwaty
budzetowej na 2012 rok w terminie do 15 wsz@ 2011 roku

§ 2 Okreila sk zatazenia do projektu bugttu Gminy Kurow na 2012 rok, w tym:

1. zasady konstrukcji projektu btetu gminy na 2012 rok - zgodnie z aznikiem nr 1,

2. zalaenia w zakresie prognozowania dochodéwzetiowych - zgodnie z zgdznikiem nr 2,
3. zalaenia w zakresie projektowania wydatkowAaieych - zgodnie z zatznikiem nr 3,

8 3. Okresla sk zakres prac i terminy sktadania materiatow plaemtych do projektu buetu
Gminy Kurow na 2012 rok oraz jednostki organizaeyj(pracownicy) odpowiedzialne za ich
opracowanie i weryfikagj- zgodnie z zatznikiem nr 4.

8§ 4. Ustalenia zawarte w zgmiznikach do niniejszego zadzenia ma zastosowanie do
projektowania planéw finansowych jednostek metdwych, samordowego zaktadu bugtowego,
instytucji kultury.

8§ 5 Zalazenia okrélone w niniejszym zagdzeniu mog by¢ modyfikowane i uzupetniane
w zakresie i formie ok&onej przez Wojta Gminy.

8 6. Nadzor nad catoksztattem prac zwanych z przygotowaniem projektu et Gminy Kurow
na 2012 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 7.Zaramdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 88/2011
Wojta Gminy Kurow

z dnia 16 sierpnia .2011 roku

Zasady konstrukcji projektu bud zetu Gminy Kuréw na rok 2012

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty betwej na 2012 rok natg opracowa w oparciu
0:

1) Ustaw z dnia 27 sierpnia 2009 roku. o finansach pubijchnDz. U. z 2009 r. nr 157 poz. 1240z
pézniejszymi zmianami)

2) Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jedncsdekorzadu terytorialnego (Dz. U. z
2010 r. nr 80 poz. 526 z fdiejszymi zmianami.)

3) Przepisy prawa wewtrznego (uchwaty Rady Gminy Kuréw, zadzenia Wojta Gminy Kurow)
4) InformacgMinistra Finansow o planowanych udziatach betd Gminy w dochodach baetu
panstwa oraz ustalonych subwencjach na 2012 rok

5) InformacgUrzedu Skarbowego o planowanych dochodach pobierangdbrowadzanych do
budzetu Gminy

6) InformacjeWojewody Lubelskiego o kwotach dotagliowych na zadania wiasne i

zlecone z zakresu administracjjdpwe]

7) Zobowizania z lat ubiegtych oraz peti uchwaty Rady Gminy o zagnigciu zobowjzan

na lata nagpne

8) Przewidywane wykonanie dochodéw i wydatkow dada 2011 roku.

9) Inne przepisy i stosowane w praktyce formy kaze, jeeli magone zwizek z

projektowanymi wielkéciami budietowymi.

2. Podstawowe wskaiki makroekonomiczne, ktore naleuwzgkdni¢ przy opracowaniu wielkiei
budzetowych na 2012 rok:

1). Srednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpgginwyniesie 2,8%

b. Wysokad¢ minimalnego wynagrodzenia za pgagyniesie 1.500,00 zt.

c. Przegitne wynagrodzenie w gospodarce narodowej wyniesi24300 zt.



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 88/2011
Wojta Gminy Kurow

z dnia 16 sierpnia .2011 roku

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw bugtowych Gminy Kuréw na 2012 rok

1. Podstaw planowania dochodéw na 2012 rok jest przewidywayleonanie dochoddéw
budzetowych w roku 2011.

2. Przy ustalaniu poziomu dochoddw na 2012 rokayalevzgkdnic:

1) planowane zmiany w uchwatach podatkowych,

2) sytuag} ptatnicz najwickszych podatnikow gminy,

3) poziom windykacji zalegkei podatkowych,

4) podgte dziatania w celu pozyskiwania dodatkowyobdkow finansowych z Unii
Europejskiej, bugetu pastwa, itp.

5) planowane zmiany innych nafexci budzetowych wynikagce ze zmieniagych s przepisow.

3. Dochody bugetu planuje siz podziatem na bigce i majtkowe.

4. W zakresie prognozowania dochodow maldokond szczegoétowego podziaknddet dochoddw i
uzasadrd wymiernie kady ich sktadnik, podgg ich szczegoOtow kalkulacg. Zatazony plan
wptywow winien by realny do wykonania. Proponowane kwoty nglezasadrd podajc podstaw

i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunkydzewidywanego wykonania roku bigego.

5. Dochody z podatkéw i optat lokalnych winny¢lglanowane na poziomie dochodéw

z 2011 roku, z uwzgtnieniem w szczegoldoi zmian wysokéci stawek podatkowych, podstaw
opodatkowania, skutkow udzielonych ulg oraz zmiamikajacych z obowdzujacych ustaw
podatkowych. Planowany wskak sciggalnaci podatkow nalgy przyja¢ na poziomie 90%.

6. Dochody podatkowe z podatkéw i optat lokalnydhosob fizycznych i prawnych naleustali,
zaktadagc wzrost obecnie obowzujacych stawek podatkowychednio o 5 %.

7. Dochody z matku gminy szacuje sina podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaggon
do sprzeday w 2012 roku, zawartych uméw najmu i dziwy oraz planowanych przeksztatce
prawa uytkowania wieczystego w prawo wiasieo

8. Dochody z tytutu wydawania zezwalea sprzedaalkoholu szacuje sina podstawie il€i
zezwolé na czas nieokéony oraz przewidywanej ikei zezwolé na sprzedajednorazow

9. Udzialy w podatkach stanayelych dochdd buitktu pastwa:
1) podatek dochodowy od 0s6éb fizycznych — w wysokwskazanej przez Ministra Finansow
2) podatek dochodowy od oséb prawnych — w wys$okarzewidywanego wykonania roku 2011

10. Subwencje i dotacje celowe z hath pastwa przyjmuje siw wysokaciach podanych przez
wiasciwe organy.

11. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskash@énych jednostek samau
terytorialnego ujmuje sina podstawie obowzujgcych zapisOw porozumie umow.

12. Zaliczki i refundacje z&odkdw Unii Europejskiej ustaliz uwzgkdnieniem planowanych
terminéw sktadania wnioskow o ptatiooraz wynikagcego z umowy, czasu ich weryfikacji i
poswiadczenia przez InstytucZarzdzapcs.



Zatacznik Nr 3

do Zaradzenia nr 88/2011
Wojta Gminy Kuréw

z dnia 16 sierpnia .2011 roku

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw buzetowych Gminy Kurow na 2012 roku

1. Podstawy planowania wydatkéw na 2012 rok jest przewidywam&onanie wydatkow
budzetowych w roku 2011.

2. Ustala sj nastpujacy priorytet wydatkow buzketowych:

1) zabezpieczenigrodkdw finansowych na zadania lmetbwe dla jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniggym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie

2) zapewnienigrodkéw na niezédne remonty i naprawy zabezpiecza mienie komunalne
3) zapewnienigrodkow na inwestycje kontynuowane ¢tg w limitach wydatkéw na
wieloletnie programy inwestycyjne.

3. Wydatki rzeczowe planujecsna podstawie przewidywanego wykonania roku 2011,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki wzheym roku, powgkszonego o wskanik wzrostu
cen towarow i ustug.

4. Planugc wydatki remontowe natg dolgczy¢ szczegdty kalkulacji zawiergych m.in. zakres
prac i szacunkowy kosztorys.

5. Wynagrodzenia osobowe kalkulowane wg kwot wyjaigch ze stosunku pracy na dzie
01.09.2011 roku, biac pod uwag skutki finansowe planowanych zmian organizacyjngiorkaca
2011 roku oraz w roku 2012.

6. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowagglanowanych umow, ze wskazaniem
przewidywanych kwogrodkdw na realizacje kdej z nich.

7. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzeocznych planuje siw wysokaci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z drdiggrudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostekysfieidzetowej (Dz. U. z 1997 r. nr 160
poz. 1080 z pMiejszymi zmianami)

8. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne plangjevsvysokdci okreslonej w ustawie z dnia 13
pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpigcgpotecznych (Dz. U. z 2009 r. nr 205 poz. 1585 z
pézniejszymi zmianami )

9. Skfadki na Fundusz Pracy planujewiwysokdaci 2,45% podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

10. Odpis na zaktadowy fundus&iadczeé socjalnych planow@zgodnie z ustagvz dnia 4 marca
1994 r. o zakladowym funduszéwiadczér socjalnych (Dz. U. z 1996 r. nr 70 poz. 335 z
p&zniejszymi zmianami). Do planowania wysgkbodpisu podstawowego prayjkwote bazowg w
wysokasci 2.950,00 zt.

W odniesieniu do placowekwiatowych odpis na fundusaviadcze socjalnych od nauczycieli
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planowa zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 styctf&? r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r.

nr 97 poz. 674 z ghiejszymi zmianami). Kwota bazowa dla nauczyciadi,1 stycznia 2012 roku, w
wysokasci 2.618,10 zt. Odpis na nauczyciefidacych na rencie,dulz emeryturze planowaz
uwzgkdnieniem waloryzacji emerytur i rent na poziomi2%,

11. Przy planowaniusrodkbw na zadania inwestycyjne pierwsgisvo w zabezpieczeniu
finansowania maj zadania przewidziane do zakaenia w 2012 roku, nagnie zadania
kontynuowane oraz z potwierdzonym zetvanym wsparciem finansowym. Planowagiedkéw na
nowe zadania, a tak na zadania nie obligatoryjne aeonasipi¢c w koniecznych i uzasadnionych
przypadkach.

12. W projekcie buzketu gminy przyjmuje girezervg

1) Na zarzdzanie kryzysowe — w wysoka 0,5 % wydatkéw bugktu jednostki samogdu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwesty@yjwydatki na wynagrodzenia i pochodne
oraz wydatki na obstugdtugu.

21) ogo6lrg



Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia nr 88/2011
Wojta Gminy Kurow

z dnia 16 sierpnia .2011 roku

Zakres prac i terminy sktadania materiatéw planistycznych
do projektu budzetu Gminy Kuréw na 2012 rok
oraz jednostki organizacyjne (pracownicy) odpowiedalne za ich opracowanie i weryfikacg.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty bebwej na 2012 rok natg ztozy¢, w wers;ji
papierowej oraz elektronicznej, w terminie do 1Ze&mia 2011 roku

2. Materiaty planistyczne nalg sktad& w formie obejmujcej niezlgdne dane. Istnieje
mozliwo ¢ dolgczenia opracows ktére zdaniem dyrektorow jednostekdb pracownikow
merytorycznych, gsniezledne przy projektowaniu buadtu.

3. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodaiakresem wykonywanych zadsa danym
stanowisku, zobowkani g dolgczy¢ inne zestawienia, ktére naleuwzgkdni¢ przy opracowaniu
projektu budetu na 2012 rok, m.in.:

1) wykaz mienia przewidzianego do sprzadarg stanu na dzfe30.08.2011 roku

2) wykaz zadarealizowanych i planowanych do realizacji przyiatizsrodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowanieodki wspotfinansowane wg stanu na dzie
30.08.2011 roku

3) wykaz zadainwestycyjnych kontynuowanych oraz zadeowych, z wyszczegolnieniem
nazwy zadania, poniesionych naktadow i prognozyauikv na 2012 rok. Wykaz zata
powinien zawier&naktady planowane na dany rok khatbwy izrédta finansowania

4) zestawienie wydatkow na realizagrogramu profilaktyki rozwgzywania problemow
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomaniz podziatem na zadania realizowane przez
Urzad Gminy oraz przez Gminnys@dek Kultury

4. Przygte wielkasci w poszczegolnych pozycjach przegioego planu mugzposiada
ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektbvingzwzgtdnie obowizuje zasada
realnego ujmowania wydatkow.

5. Materiaty do projektu bugtu powinny by sporadzone w uktadzie klasyfikacji budtowej,
zgodnie z rozpogdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 mlaprawie szczegétowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodow i robcldow orazrodkow pochodgcych ze
zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 38 poZ. 2@p&niejszymi zmianami).

6. W materiatach planistycznych najezamiegci¢ kalkulacje odgbnie dla kadego paragrafu
dochodow (przychoddw) | wydatkéw oraz odjgenia odebnie dla kadegozrédta dochodow
(przychoddéw) w paragrafie i keego typu zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym
szczegolnym uwzgtinieniem czynnikow ksztattagych wzrost lub spadek projektowych
wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania nai3ik12.2011 roku Przewidywane
wykonanie ma stanowiwielkos¢ realrn, tj. wielkos¢ planu na 30.08.2011 roku skorygowan
kwoty, co do ktorych zachodprzestankize nie zostapwykonane w ramach planu 2011 roku

7. Samorzdowa instytucja kultury zobowzana jest przediky¢ do projektu planu finansowego
szczegotow dokumentagj planistyczig w rozbiciu na dziatalni biezaca oraz wydatki zwjzane
z organizag imprez kulturalnych.
8. Zobowhzuje st wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz prat@ow na samodzielnych
stanowiskach Urgddu Gminy do przygotowania materiatow i wzajemugjotpracy.
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