Zarzadzenie Nr 46/2007
Wojta Gminy Kurow
z dnia 29 czerwca 2007 roku

w sprawie ustalenia planu kont i zasad ewidencji ksiggowej dotyczacej realizacji programu
finansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej i budzetu panstwa

Dzialajac na podstawie art. 10 ust 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.
1994 r. Nr 121 poz. 591 z po6z. zm.), uwzgledniajac postanowienia rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 128 lipca 2006 r. w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finanséw publicznych ( Dz. U. Nr 142 poz. 1020 ) ustalam:

§1

Plan Kont do programu ,,Szkota réwnych szans — program rozwojowy szkét w wojewddztwie
lubelskim” finansowanego przez Unig Europejska 1 budzet panstwa wraz z procedura kontroli
finansowej projektu — co stanowi Zatacznik Nr 1.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 45/2006
Wojta Gminy Kurow

z dnia 29 czerwca 2007 roku

Nazwa Projektu:
Szkota réwnych szans — programy rozwojowe szkol w wojewodztwie lubelskim

Wprowadzam nastgpujace zasady prowadzenia ksiag rachunkowych dla wyzej wymienionego
zadania:

1. Rokiem obrotowym jednostki jest rok kalendarzowy a okresami sprawozdawczymi okresy
zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 19 sierpnia 2005 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 170 poz.1426).

L. Organ

W ksiedze budzetu Gminy Kuréow zapisy ksiggowe dokonywane begda na podstawie wyciagu
bankowego z Banku Spoétdzielczego w Kurowie, ktory prowadzi rachunek bankowy dla zadania
oraz sprawozdania w zakresie poniesionych wydatkow sporzadzane przez szkole¢ podstawowa
w Kurowie — realizujaca program.
W ewidencji budzetu Gminy Kuréw prowadzi si¢ wyodrgbniona ewidencje ksiggowa w zakresie
realizacji zadania poprzez zatozenie:

e kont analitycznych (do wiasciwych kont syntetycznych), umozliwiajacych rozliczenie

projektu, prowadzac rejestr E/O w ramach programu komputerowego FK Mikrobit.

oraz comiesi¢gczny wydruk zestawienia obrotow i sald kont prowadzonych do ewidencji zdarzen
zwigzanych z ewidencja projektu Szkota rownych szans.

1. Plan Kont

133 - Rachunek $rodkéw funduszy pomocowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

227 — Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkow budzetowych ze srodkow funduszy pomocowych
901 — Dochody budzetowe

902 — Wydatki budzetowe

907 - Dochody z funduszy pomocowych

908 - Wydatki z funduszy pomocowych

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu
961 - Niedobo6r lub nadwyzka budzetu

967 - Fundusze pomocowe

Konta pozabilansowe

997 - Zaangazowanie $srodkéw funduszy pomocowych



2. Ewidencja ksiggowa

Lp.

Tresé Wn Ma

1

Wplyw srodkow w wysokosci 75 % w czgsci
finansowanej ze srodkow Europejskiego Funduszu

Spotecznego 133 207

Wplyw srodkow w wysokosci 25 % w czgsci

finansowanej z budzetu panstwa 133 901

Przekazane $rodki do jednostki realizujacej projekt
szkota podstawowa w Kurowie

75 % w czg$ci finansowanej ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego 228 133
25 %

Przekazane $rodki do jednostki realizujacej projekt
szkota podstawowa w Kurowie w czg$ci 25 % 223 133
finansowanej ze srodkow budzetu panstwa

Przeksiggowanie wydatkéw na podstawie
sprawozdania jednostki: 908 228
a) sprawozdanie Rb-28 s z czwarta cyfra ,,8”

Przeksiggowanie wydatkow na podstawie
sprawozdania jednostki: 902 223
a) sprawozdanie Rb-28 s z czwarta cyfra ,,9”

Przeksiggowanie rocznych wydatkéw i dochodow:

a) wydatki realizowane ze srodkéw budzetu panstwa 261 002

b) w roku nastepnym pod data zatwierdzenia bilansu 960 961

¢) dochody pochodzace z Europejskiego Funduszu 907 967
Spotecznego

d/ wydatki finansowane $rodkami Europejskiego

Funduszu Spotecznego 967 908

II. Procedury kontroli finansowej projektu

1. Za prawidlowe wykonanie projektu odpowiedzialne sa nastg¢pujace osoby:

1.

2.

3.

Zakresie dotrzymania termindw i rozliczenia z Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalne;j
— Dyrektor Szkoly Podstawowej w Kurowie.

W zakresie merytorycznym — Koordynator projektu jednostki realizujacej projekt — Alina
Panecka.

W zakresie ewidencji operacji gospodarczych zwiazanych z realizacja projektu w
ksiggach gminy — Inspektor ds. finansowych — Krystyna Kosior



4. Nadzor finansowo- ksiggowy realizacji projektu w zakresie ewidencji w jednostce
realizujacej projekt sprawuje Gtowny Ksiggowy jednostki, w zakresie kontroli ewidencji
ksiggowej w ksiggach gminy — Skarbnik Gminy

2. Zobowiazujg osoby realizujace Projekt ,,Szkota dla Ciebie” do przestrzegania zasad
okreslonych w umowie zawartej pomi¢dzy Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
w Warszawie a organem prowadzacym szkolg - Gming Kurdéw przy udziale jednostki
realizujacej Projekt - Szkoly Podstawowej w Kurowie.

3. Kontrolg w trakcie realizacji Projektu ,,Szkota réwnych szans” przeprowadzi osoba, ktdre;j
Wéjt Gminy Kurow wyda upowaznienie o nastgpujacej tresci:

,Upowaznienie z dnia.....

Upowazniam Pana, Pania.............coooiiiiiiiiiii e
Imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe

do przeprowadzenia kontroli formalno-rachunkowej polegajacej na sprawdzeniu czy:

- dokument posiada odciski pieczgci jednostki gospodarczej, ktoéra go wystawita,

- podano miejsce i datg (dzien, miesiac, rok) sporzadzenia dokumentow,

- wpisana do dokumentoéw ilo$¢ zatacznikdéw zostala faktycznie dotaczona,

- dokument nie zawiera $ladéw wycierania lub skrobania, nie opisanych skreslen
1 poprawek, uzupethiajacych dopiskow,

- wpisano wtasciwa nazwg sktadnika majatkowego,

- wpisano obowiazujaca jednostke miary i ceny,

- dokonano prawidtowego wyliczenia iloczynu, ilorazu, sumy lub réznicy,

- dokumenty zawieraja podpisy 1 odciski pieczeci 0sob, ktore powinny potwierdzi¢ fakt
wykonania odbioru, badania itp.,

- podpisy ztozone na dokumentach sa podpisami oso6b do tego upowaznionych,

- zastosowano wlasciwy druk dla udokumentowania danej operacji gospodarczej lub

finansowej, wzglednie czy wystawiono dla danego dokumentu inne niezb¢dne dokumenty

towarzyszace.

W zakresie realizacji programu ,,Szkota réwnych szans” przez szkot¢ Podstawowa
w Kurowie w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci przeprowadzi¢ postgpowanie
kontrolne. Upowaznienie wazne jestdo dnia .................cooeeeienn.e.

Wojt Gminy Kurow”

4. Sprawdzenie dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym polega na ustaleniu
czy dokumenty zostaty wystawione w sposdb technicznie prawidlowy, zawieraja wszystkie
elementy prawidlowego dowodu, oraz ze ich dane liczbowe nie zawieraja btedow
arytmetycznych. Nieprawidlowosci formalno-rachunkowe powinny by¢ skorygowane w
sposob ustalony dla poprawienia blgdow w dowodach ksiggowych. Za dowody ksiggowe
uwaza si¢ rowniez zestawienia dowodow ksiggowych przygotowane do zaksiggowania
zapisem zbiorczym oraz polecenia ksiggowania i noty ksiggowe.

5. Sprawdzenie dokumentéw pod wzgledem merytorycznym polega na ustaleniu rzetelnosci
danych, celowosci, gospodarnosci i legalno$ci operacji gospodarczej, stwierdzeniu, ze
dowody zostaly wystawione przez wlasciwe jednostki, stwierdzeniu zgodnos$ci cen



z obowiazujacymi przepisami, cennikami lub taryfami.

6. Wprowadzona instrukcja kontroli wewngtrznej w zakresie obje¢tym realizacja Projektu ,,Szkota
réwnych szans” musi by¢ zgodna z ogdlnie obowiazujacymi przepisami dotyczacymi migdzy
innymi:

- rachunkowosci,

- gospodarki nieruchomosciami,
- finansow,

- zamowien publicznych.

7. Wojt Gminy Kuréw o ile nie wnosi zastrzezen do przeprowadzonej kontroli, zamieszcza swoj
podpis w protokotach kontroli.

I11. Dowody ksiggowe
1. Dowody ksiggowe zewnetrzne w ksiegach gminy

Dowodem zewngtrznym jest wyciag bankowy otrzymany z Banku Spotdzielczego w Kurowie
dokumentujacy wptyw $rodkoéw na rachunek bankowy a takze przekazanie srodkow dla
jednostki realizujacej projekt.

Dowodem zewnetrznym jest takze sprawozdanie z realizacji projektu na koniec okresu
sprawozdawczego przekazane przez jednostke realizujaca projekt — szkotg podstawowa w
Kurowie sporzadzane dla dochodow i dla wydatkow finansowanych w czesci ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego i w czg$ci finansowanej ze srodkow budzetu panstwa.

2. Dowody ksi¢ggowe wewnetrzne w ksiggach gminy

Dowodem wewngtrznym jest dowod PK — polecenie ksiggowania. W przypadku braku pod
wyciagiem bankowym dokumentu zrédtowego sporzadza si¢ dowod ksiggowy PK. Polecenie
ksiggowania sporzadzi Inspektor ds. finansowych potwierdzajac podpisem. Dowod PK
zatwierdza Skarbnik Gminy.

3. Okres przechowywania dokumentow

U Grantobiorcy tj. szkole podstawowej w Kurowie catos¢ dokumentacji zwiazana z realizacja
projektu przechowywana bgdzie przez okres zgodnie z zawarta umowa, czyli do dnia
31 grudnia 2013 roku



